
การจัดท าแผนการจัดซื้อ/ จัดจ้างงบลงทุน
ที่ได้รับอนุมัติ ประจ าปีงบประมาณ 2568



รายการที่ได้รับอนุมัติ ประจ าปีงบประมาณ 2568 จ านวน 11 รายการ

ด าเนินการ จัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้าง (PR) 
ภายในไตรมาส 1

ด าเนินการ ตรวจรับและเบิกจ่าย (GR)
ภายในไตรมาส 2

คณะฯ ก าหนด
และติดตาม



เอกสารประกอบในการจัดซื้อ 2 ส่วน
1. เอกสารที่ขอบริษัท / แก้ไขเอกสาร

- ใบเสนอราคา ตัวจริง พร้อมคู่เทียบ 2 บริษัท 
กรณีเป็นบริษัทเป็นผู้แทนจ าหน่ายเพียงรายเดียวไม่ต้องใช้คู่เทียบ (ใช้หนังสือรับรองผู้แทนจ าหน่าย)

- คุณลักษณะของเครื่องที่จัดซื้อจากบริษัท
- หนังสือรับรอง,ภพ 20,หน้าบัญชีบริษัท (ส าเนา บริษัทลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกแผ่น)

2. เอกสารจากผู้รับผิดชอบ
- คุณลักษณะเฉพาะของเครื่อง 
- รายช่ือผู้ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะ 1 ท่าน 
- รายช่ือกรรมการตรวจรับ 1 ท่าน (วงเงินเกิน 100,000 บาท กรรมการตรวจรับ 3 ท่าน)
- รายช่ือผู้จัดท าตารางแสดงวงเงินงบประมาณราคากลาง 1 ท่าน (วงเงิน 300,000 บาท ต้องใช้ 3 ท่าน 
- ใบสืบราคา ใช้รายช่ือเดียวกันกับตารางแสดงวงเงินงบประมาณและราคากลาง 

ส่งเอกสารและแจ้งรายชื่อกรรมการ
ให้ส านักงานภาควิชา

ภายใน 15 ตุลาคม 2567
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ตัวอย่างใบเสนอราคา ตัวจริง
1. เรียน : เรียนคณบดีคณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล
2. วันที่ในใบเสนอราคา : ไม่ต้องลงวันที่
3. ก าหนดยืนราคา : 150 วัน
4. ก าหนดวันส่งของ : ตามที่ตกลงกับบริษัท
5. ชื่อรายการ : ตรงกับชื่อรายการที่ได้รับอนุมัติ
6. หน่วยนับ : ตรงกับหน่วยนับที่ได้รับอนุมัติ
7. รับประกันคุณภาพ : ระบุให้ตรงกับคุณลักษณะเฉพาะ
8. ราคารวมภาษี : ไม่เกินที่ได้รับอนุมัติ
9. ลายเซ็นในใบเสนอราคา : ต้องเป็นลายเซ็นจริง 
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ขอความร่วมมือผู้รับผิดชอบ
ให้ส่งเอกสารและแจ้งรายชื่อกรรมการ ให้ส านักงานภาควิชา

ภายใน 15 ตุลาคม 2567
เพื่อจะได้ด าเนินการจัดซื้องบลงทนุ ปีงบประมาณ 2568 ทุกรายการ

ให้ได้ทันตามระยะเวลาที่คณะฯ ได้ก าหนด



ขอบคุณครับ


