
เริ่ม
ได้รับอนุมัติจาก 

คณะกรรมการบริหาร

แจ้งความประสงค์ขอจัดงาน
และจัดท ารายละเอียดโครงการ/กิจกรรม
ส่ง รอง หนภ.ฝ่ายบริหารฯ ตรวจสอบ

ตัวอย่าง.............
ตามเอกสารหมายเลข 1.2

แต่งตั้งคณะกรรมการ/
มอบหมายด าเนินการ

ส่งข้อมูล-สรุปโครงการ

ปิด
โครงการ

ด าเนินโครงการ
และส่งหลักฐาน-ท าเรื่อง

เบิกจ่าย

Check list เอกสาร และ
ตัวอย่าง

ตามเอกสารหมายเลข 1.3

Check list
ข้อมูลส าหรับปิดโครงการ
ตามเอกสารหมายเลข 1.4หมายเหตุ: เอกสารประกอบ 1.1 – 1.5, Check list, 

ตัวอย่างเอกสาร ทั้งหมดอยู่ในเว็บไซต์ สนง.

การจัดโครงการ/กิจกรรม

ขั้นตอนการการแจง้ และจัดท า
รายละเอียดโครงการ/กิจกรรม 

ตามเอกสารหมายเลข 1.1

Check list
ขั้นตอนการปิดโครงการ

ตามเอกสารหมายเลข 1.5


